
 
 
 
 
 
 

Mit uns gemeinsam die Zukunft von Erbach gestalten 
 
Die Stadt Erbach (14 000 Einwohner) sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt für die Ortsverwaltung Dellmen-
singen einen 
 

Sachbearbeiter (w/m/d) 
Teilzeit (50 %) 

 
Die Stadt Erbach ist die viertgrößte Stadt im Alb-Donau-Kreis. Sie ist eine attraktive und dynamische Kleinstadt 
direkt vor den Toren von Ulm mit einem hohen Wohn- und Freizeitwert. Vor Ort bieten wir weiterführende 
Schulen, ein reiches kulturelles Angebot und gute Betreuungseinrichtungen für Kinder. 
 
Der Aufgabenbereich umfasst im Wesentlichen: 

 Pass-, Ausweis- und Meldeangelegenheiten  
 Führerscheinanträge 
 Gewerbeangelegenheiten 
 Friedhofsverwaltung 
 Unterstützung des Ortsvorstehers 
 allgemeiner Bürgerservice 

 
Eine genaue Abgrenzung des Aufgabengebiets bleibt vorbehalten. 
 
Wir erwarten von Ihnen: 

 eine abgeschlossene Ausbildung im Kommunalverwaltungsbereich oder eine vergleichbare Aus-
bildung  

 gute EDV-Kenntnisse und die Bereitschaft zur ständigen Fortbildung 
 EDV-Kenntnisse im Bereich KM-Ewo sind von Vorteil 
 freundliches und sicheres Auftreten und Freude am Umgang mit Menschen 

 
Wir bieten Ihnen: 

 eine unbefristete Teilzeitstelle (50 %) 
 eine Vergütung nach Entgeltgruppe 5 des Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst mit allen üblichen 

Sozialleistungen 
 ein gutes, kollegiales Arbeitsklima und Einarbeitung in einem erfahrenen Team 
 stetige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 flexible Arbeitszeiten 

 
Für Fragen zum Aufgabengebiet und für arbeitsrechtliche Fragen steht Ihnen Herr Florian Ott (Tel. 07305 9676-
30), Hauptamtsleiter gerne zur Verfügung. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann richten Sie Ihre Bewerbung bitte bis zum 
18.10.2020 unter Nennung der Kennziffer 1-025/2020 mit den üblichen Unterlagen an 
die Stadtverwaltung Erbach, Haupt- und Personalamt, Erlenbachstraße 50, 89155 Er-
bach oder per E-Mail an bewerbung@erbach-donau.de.  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Mehr über die Stadt Erbach unter www.erbach-donau.de  
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