stadterbach

Die junge Donaustadt

Mit uns gemeinsam die Zukunft von Erbach gestalten

Die Stadt Erbach (13 700 Einwohner) sucht fiir das Haupt- und Personalamt zum nachstmégli-
chen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter/in als Beziigerechner/in

Die Stadt Erbach, ist die viertgréRte Stadt im Alb-Donau-Kreis. Sie ist eine attraktive und dynami-
sche Kleinstadt direkt vor den Toren von Ulm mit einem hohen Wohn- und Freizeitwert.

Der Aufgabenbereich umfasst im Wesentlichen:

A Selbststindige Bearbeitung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen fiir alle Beschiftigten, Be-
amten und Aushilfen der Stadtverwaltung sowie fiir den Eigenbetrieb Wasserversorgung

A Berechnung und Zahlbarmachung von unstindigen Beziigen wie z. B. Rufbereitschaften, etc.

A Erstellen der Personalstatistiken, einschlieRlich Schriftverkehr und Dateniibermittiung

A Zusammenarbeit zwischen verschiedenen Institutionen wie z. B. der Agentur fiir Arbeit, Fi-
nanzamt, Sozialversicherungstragern, KVBW, etc.

A Bearbeitung der Kindergeldangelegenheiten (Familienkasse)

A Bestandspflege der Arbeitszeiterfassung (Zeus)

Eine genaue Abgrenzung des Aufgabengebiets bleibt vorbehalten.

Wir erwarten von lhnen:

A eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder Sozialversiche-
rungsangestellten bzw. eine vergleichbare Qualifikation

A Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung

A Kenntnisse im aktuellen Beamten- und Tarifrecht, Sozialversicherungs-, Steuer- und Renten-
recht setzen wir voraus

A Kenntnisse im Abrechnungsprogramm ,,dvv.Personal” wiren wiinschenswert

A gute EDV-Kenntnisse und die Bereitschaft zur standigen Fortbildung

A hohes MaR an Zuverlissigkeit, Einsatzbereitschaft, Selbststindigkeit, Verantwortungsbe-

wusst und termingerechtes Arbeiten.

A freundliches und sicheres Auftreten gegeniiber allen Ansprechpartnern

Wir bieten lhnen:

A eine unbefristete Vollzeitstelle in Entgeltgruppe 9a TVSD mit allen tiblichen Sozialleistungen
A ein gutes, kollegiales Arbeitsklima und Einarbeitung in einem erfahrenen Team

A stetige Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten

Weitere Auskiinfte erteilt Ihnen gerne
A Herr Florian Ott, Hauptamtsleiter, Tel. 07305 967630

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann richten Sie Ihre Bewerbung bitte
bis zum 06.08.2017 unter Nennung der Kennziffer 1-055/2017 mit den
Ublichen Unterlagen an die Stadtverwaltung Erbach, Haupt- und Personal-
amt, ErlenbachstraBe 50, 89155 Erbach oder per E-Mail an bewer-
bung@erbach-donau.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Mehr liber die Stadt Erbach unter www.erbach-donau.de



